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Пошаговая инструкция по началу работы в системе УДПК администратора предприятия.
Вход в систему

После получения логина администратора предприятия можно начать работу с системой УДПК.

Для входа в систему УДПК необходимо:

· убедится в доступности сети Интернет
· открыть Internet Explorer (или другой браузер)
· в поле Адрес ввести URL (WEB-адрес) системы УДПК, указанный в договоре (http://rtn-udpk.ru)
При первом входе в систему будет предложено установить приложение Oracle JInitiator (если не был установлен ранее) и необходимо установить его.

Далее появится окно для ввода логина и пароля. В качестве логина надо использовать переданный ранее логин администратора предприятия. Для первого входа пароль совпадает с логином. После нажатия кнопки "Подключение" появится сообщение о необходимости смены пароля. И появится окно смены пароля, в котором надо заполнить все поля. После изменения пароля пользователь будет допущен в систему. 
Примечание: эта процедура проводится только один раз для каждого нового пользователя. В дальнейшем для входа в систему надо использовать логин, переданный ранее, и пароль, введенный в окне смены пароля.

При нажатии кнопки «Отмена» окно ввода пароля закрывается. Для открытия окна ввода пароля необходимо обновить страницу, нажав кнопку «Обновить» в тулбаре браузера.

Далее Администратор предприятия должен:

1. Ввести сведения о своем предприятии; 
2. Ввести сведения о подразделениях предприятия;
3. Ввести сведения о структуре СПК и специалистах СПК;
4. Ввести сведения о лицензиях предприятия;
5. Создать заявки на регистрацию пользователей предприятия, которые будут работать в системе УДПК.
Примечание: Порядок ввода сведений должен соответствовать списку.
Ввод сведений о предприятии

1. Для ввода сведений о предприятии, администратор предприятия выбирает меню «Предприятие» – «Общие сведения». Открывается форма "Сведения о предприятии", с вкладками «Основные сведения», «Руководитель и контакты», «Коды и р/с».  
2. Администратор предприятия заполняет поля во всех вкладках формы «Сведения о предприятии» и нажимает кнопку «Сохранить» для сохранения введенных данных. Для закрытия формы «Сведения о предприятии» администратор предприятия нажимает кнопку «Закрыть». 
Примечание: Если кнопка «Закрыть» была нажата до сохранения данных, форма «Сведения о предприятии» закрывается без сохранения введенных данных.
Для заполнения полей блоков «Адрес местоположения» и «Адрес фактический» администратор предприятия нажимает кнопку «…» открывается форма выбора «Населенные пункты» или «Адреса». Для поиска необходимого населенного пункта или адреса, в строке выбора необходимо ввести искомые данные следующим образом: %населенный пункт% (с учетом регистра), нажать кнопку «Обновить». Выбрать из списка необходимый населенный пункт или адрес можно двумя способами: двойным кликом по интересующей записи либо установив курсор на интересующей записи и нажать кнопку «Выбрать». Кнопка «Поиск» вызывает окно поиска. Кнопка «Отменить» закрывает форму без выбора.
Ввод сведений о подразделениях предприятия.

 Для ввода сведений о подразделениях предприятия, администратор предприятия выбирает меню «Предприятие» – «Подразделения». Открывается форма "Подразделения", которая условно разделена на две части. В левой части находится «Список подразделений» представленный в виде «дерева», в правой части  краткие сведения о выбранном подразделении.

Сведения о головном подразделении уже внесены в «Список подразделений». 

Для того чтобы добавить подразделение к вышестоящему, администратор предприятия устанавливает курсор на вышестоящее подразделение и нажимает кнопку тулбара «Добавить», открывается форма «Сведения о подразделении». Администратор предприятия заполняет все поля формы и нажимает «Сохранить», для сохранения внесенных данных.

Примечание: для заполнения полей блока «Адрес фактический» администратор предприятия нажимает кнопку «…» открывается форма выбора «Населенные пункты» или «Адреса». Для поиска необходимого населенного пункта или адреса, в строке выбора необходимо ввести искомые данные следующим образом: %населенный пункт%, нажать кнопку «Обновить». Выбрать из списка необходимый населенный пункт или адрес можно двумя способами: двойным кликом по интересующей записи либо установив курсор на интересующей записи и нажать кнопку «Выбрать». Кнопка «Поиск» вызывает окно поиска. Кнопка «Отменить» закрывает форму без выбора.
Кнопка «Отменить» закрывает форму без сохранения данных.  В списке подразделений отобразится краткое название введенного подразделения. Для изменения данных подразделения администратор предприятия устанавливает курсор на название подразделения в списке подразделений и нажимает кнопку тулбара «Изменить», открывается форма «Сведения о подразделении». Администратор предприятия изменяет, необходимые данные и нажимает кнопку «Сохранить» для сохранения внесенных изменений. Кнопка «Отменить» закрывает форму без сохранения данных.
 Чтобы удалить запись о подразделении, администратор предприятия ставит курсор на подразделение и нажимает кнопку тулбара «Удалить». После положительного ответа на подтверждающее сообщение, выбранная запись удаляется.

Примечание: При удалении записи производится проверка, что никакие записи связанных таблиц не ссылаются на выбранную запись. При успешной проверке производится удаление выбранной записи. Удаленная запись исчезает из списка. Если проверка не прошла (т.е. Система обнаружила ссылки на удаляемую запись), то выдается сообщение «Запись не может быть удалена» с кнопкой «ОК». 

Добавление подразделений 2, 3 и других уровней происходит аналогичным образом. 
Ввод сведений о специалистах СПК
После заполнения данных о подразделениях предприятия администратор предприятия добавляет сведения о специалистах СПК,  выбирает меню «Предприятие» – «Специалисты СПК». Открывается форма "Специалисты СПК". Для добавления сведений о специалисте СПК, администратор предприятия выбирает подразделение СПК, в котором работает специалист СПК, после чего ставит курсор на первой записи в списке, нажимает кнопку тулбара «Добавить» открывается форма «Добавление специалиста СПК в подразделение» с вкладками «Общие сведения», «Виды надзора» и «ОПО». Администратор предприятия последовательно заполняет поля вкладки «Общие сведения», после чего переходит на вкладку «Виды надзора».
Примечание: если данные во вкладке «общие сведения» не заполнены, то перейти на другие вкладки формы не возможно.

Для того чтобы добавить данные во вкладке «Виды надзора» администратор предприятия нажимает кнопку тулбара «Добавить» открывается форма выбора «Закрепление вида надзора за специалистом СПК».
Примечание: Если записей в списке выбора много, то для поиска вида надзора, в строке выбора необходимо ввести искомые данные следующим образом: %вид надзора% (с учетом регистра), нажать кнопку «Обновить». Выбрать из списка вид надзора можно двумя способами: двойным кликом по интересующей записи либо установив курсор на интересующей записи и нажать кнопку «Выбрать». Кнопка «Поиск» вызывает окно поиска. Кнопка «Отменить» закрывает форму без выбора.
После выбора вида надзора, администратор предприятия переходит на вкладку «ОПО» нажимает кнопку тулбара «Добавить» открывается форма выбора «Выберите ОПО». Для поиска ОПО в списке, администратор предприятия выбирает пункт меню «Фильтр» - «Ввести запрос» либо нажимает «F11», открывается форма фильтрации «Параметры поиска».  Администратор предприятия вводит данные поиска и нажимает кнопку «Поиск», кнопка «Отменить» закрывает форму. Для выбора из списка ОПО необходимо установить курсор на интересующем ОПО и нажать кнопку «Выбрать». Форма «выберите ОПО» закрывается. 

После заполнения сведений о специалисте СПК, администратор предприятия нажимает кнопку «Сохранить». Форма «Добавление специалиста СПК в подразделение» закрывается. Сведения о специалисте добавляются в список формы «специалисты СПК» Кнопка «Отменить» закрывает форму «Добавление специалиста СПК в подразделение» без сохранения введенных данных.
Примечание: для добавления руководителя СПК, администратор предприятия устанавливает галочку «Руководитель» на форме «Добавление специалиста СПК в подразделение», вкладка «Общие сведения». 

Чтобы изменить сведения о ранее введенном специалисте СПК, администратор предприятия выбирает подразделение СПК, в котором работает специалист СПК, после чего ставит курсор на интересующего специалиста СПК и нажимает кнопку тулбара «Изменить». Открывается форма «Изменение данных о специалисте СПК в подразделении». Изменяет данные, нажимает «Сохранить». Кнопка «Отменить» закрывает форму «Изменение специалиста СПК в подразделение» без сохранения измененных данных.

Чтобы удалить запись о специалисте СПК, администратор предприятия выбирает подразделение СПК, в котором работает специалист СПК, после чего ставит курсор на интересующего специалиста СПК и нажимает кнопку тулбара «Удалить». После положительного ответа на подтверждающее сообщение, выбранная запись удаляется.

Ввод сведений о лицензиях предприятия. 

Для ввода сведений о предприятии, администратор предприятия выбирает меню «Предприятие» – «Лицензии», открывается форма "Лицензии". 

Для добавления сведений о лицензии, администратор предприятия нажимает кнопку тулбара «Добавить», открывается форма «Сведения о лицензии». Заполняет поля и нажимает «Сохранить». Кнопка «Отменить» закрывает форму без сохранения данных. Для изменения данных о лицензии, администратор предприятия ставит курсор на интересующую запись и нажимает кнопку тулбара «Изменить». Нажимает кнопку «Сохранить» для сохранения данных. Кнопка «Отменить» закрывает форму без сохранения данных. Чтобы удалить запись о лицензии, администратор предприятия ставит курсор на интересующую запись  и нажимает кнопку тулбара «Удалить». После положительного ответа на подтверждающее сообщение, выбранная запись удаляется.

Заявки

После внесения всех сведений о предприятии, администратор предприятия оформляет в системе заявку на подключение пользователей, которые будут работать в системе УДПК.

Для этого администратор предприятия выбирает:

Меню «Администрирование» - «Заявки предприятия». Открывается форма «Заявки предприятия» - кнопка «Создать пользователя», открывается форма «Создание пользователя предприятия». Администратор предприятия заполняет поля формы и нажимает «Сохранить». Кнопка «Отменить» закрывает форму без сохранения данных. 
Примечание: для заполнения полей «ФИО» необходимо сначала выбрать из списка роль пользователя, после чего поставить курсор на поле «Фамилия». При выбранной роли Руководитель СПК и Специалист СПК и установленном курсоре в поле «Фамилия» активизируется кнопка «Выбрать из списка». Администратор предприятия нажимает кнопку, открывается форма выбора «Выберете специалиста СПК». Если записей в списке выбора специалистов СПК много, то для быстрого поиска специалиста СПК, в строке выбора необходимо ввести искомые данные следующим образом: %Фамилия% (с учётом регистра), нажать кнопку «Обновить». Выбрать из списка специалиста СПК можно двумя способами: двойным кликом по интересующей записи либо установив курсор на интересующей записи и нажать кнопку «Выбрать» . Кнопка «Поиск» вызывает окно поиска. Кнопка «Отменить» закрывает форму без выбора.
Для остальных ролей поля «Фамилия», «Имя», «Отчество» заполняются вручную.
Роль «Руководитель СПК» может быть присвоена специалисту СПК которому, администратор предприятия установил галочку «Руководитель» на форме «Добавление специалиста СПК в подразделение», вкладка «Общие сведения».

После нажатия кнопки «Сохранить» форма «Создание пользователя предприятия» закрывается. Запись о пользователе добавляется в список формы «Заявки предприятия». После чего администратор предприятия ставит курсор на запись о пользователе и нажимает «Передать на рассмотрение в СО», заявка передается на рассмотрение в СО, статус заявки устанавливается «На рассмотрении».
Для изменения данных пользователя, администратор предприятия ставит курсор на запись о пользователе и нажимает кнопку тулбара «Изменить», открывается форма «Создание пользователя предприятия», администратор предприятия изменяет, необходимые данные и нажимает сохранить, форма закрывается. Кнопка «Отменить» закрывает форму без сохранения изменений. 

Для удаления данных пользователя, администратор предприятия ставит курсор на запись о пользователе и нажимает кнопку тулбара «Удалить», после положительного ответа на подтверждающее сообщение, выбранная запись удаляется.

Примечание:  Изменение и удаление записей о пользователе возможно только при статусе заявки «В работе», при статусе «На рассмотрении» внести какие-либо изменения или удалить запись не возможно.

Данные справочников.
Так же администратор предприятия может ввести (добавлять, изменять, удалять) данные справочников: Страховые организации, Типы ТУ, Марка оборудования, Предприятие-изготовитель, Категория дефекта, Экспертные организации.

Удалять можно только те записи справочников, которые не использовались при вводе данных.
Пошаговая инструкция по началу работы в системе УДПК специалистов СПК.

Специалист СПК (Руководитель СПК) ведет учет следующих данных:

· сведений об ОПО и договорах страхования

· сведений о ТУ, разрешениях на эксплуатацию ТУ и об экспертизах ТУ

· общего плана работы СПК (может вводить только пользователь с ролью Руководитель СПК)
· личного плана работы

· сведений о проведенных проверках

· сведений о выписанных предписаниях

· сведений о выявленных нарушениях

· данных справочников: Страховые организации, Типы ТУ, Марка оборудования, Предприятие-изготовитель, Категория дефекта, Экспертные организации
Ввод сведений об ОПО.

Для добавления сведений об ОПО, сначала необходимо добавить сведения о свидетельстве о регистрации ОПО. Для этого специалист СПК  выбирает: меню «Объекты» - «Опасные производственные объекты (ОПО)»  -  «Свидетельство о регистрации ОПО», открывается форма «Свидетельство о регистрации»  и  заполняет поля формы. 
Примечание: для заполнения полей «Дата», необходимо установить курсор в поле и двойным кликом вызвать форму «Календарь». Выбрать необходимую дату и нажать кнопку «Выбрать» . Кнопка «Отменить» закрывает форму «Календарь» без выбора даты.

Нажимает кнопку «Сохранить» для сохранения внесенных данных. Кнопка «Отменить» закрывает форму без сохранения. Для того что бы  изменить данные свидетельства о регистрации, специалист открывает форму «Свидетельство о регистрации» и изменяет данные, нажимает «Сохранить» для сохранения данных. Кнопка «Отменить» закрывает форму без сохранения. Удалить сведения о свидетельстве о регистрации не возможно.
После того как сведения о свидетельстве о регистрации были добавлены, специалист СПК добавляет сведения об ОПО, выбирает: меню «Объекты» - «Опасные производственные объекты (ОПО)» - «Перечень ОПО, сведения о регистрации», открывается форма «Перечень ОПО». Для добавления сведений об ОПО, специалист СПК нажимает кнопку тулбара «Добавить», открывается форма «Сведения об ОПО», с вкладками «Основные сведения», «Эксп. подразделения», «Признаки опасности», «Лицензии ВД», «ТУ». Специалист СПК заполняет поля во всех вкладках формы «Перечень ОПО» и нажимает кнопку «Сохранить» для сохранения введенных данных. Для закрытия формы «Перечень ОПО» Специалист СПК нажимает кнопку «Отменить». 
Примечание: Если кнопка «Отменить» была нажата до сохранения данных, форма «Перечень ОПО» закрывается без сохранения введенных данных.

Для заполнения полей блоков «НП» и «Адрес в НП» Специалист СПК нажимает кнопку «…» открывается форма выбора «Населенные пункты» или «Адреса». Для поиска необходимого населенного пункта или адреса, в строке выбора необходимо ввести искомые данные следующим образом: %населенный пункт% (с учетом регистра), нажать кнопку «Обновить». Выбрать из списка необходимый населенный пункт или адрес можно двумя способами: двойным кликом по интересующей записи либо установив курсор на интересующей записи и нажать кнопку «Выбрать» Кнопка «Поиск» вызывает окно поиска. Кнопка «Отменить» закрывает форму без выбора.
Для заполнения полей «Тип ОПО», «Типовой вид ОПО», «Имущественная принадлежность» и «Статус» необходимо выбрать нужные значения, для каждого из полей, в раскрывающемся списке.

Если данные во вкладке «Основные сведения» не заполнены, то перейти на другие вкладки формы не возможно.

Для того чтобы добавить данные во вкладках «Эксп. подразделения», «Признаки опасности», «Лицензии ВД» и «ТУ» Специалист СПК нажимает кнопку тулбара «Добавить» открываются формы выбора «Подразделения», «Признаки опасности», «Лицензии» и «Выбор технического устройства соответственно. Для поиска в списках вкладок, Специалист СПК выбирает пункт меню «Фильтр» - «Ввести запрос» либо нажимает «F11», открывается форма фильтрации «Параметры поиска».  Специалист СПК вводит данные поиска и нажимает кнопку «Поиск», кнопка «Отменить» закрывает форму. Для выбора из списка необходимо установить курсор на интересующей записи и нажать кнопку «Выбрать». Форма поиска закрывается. 

Примечание: Если записей в списках выбора много, то для поиска, в строке выбора необходимо ввести искомые данные следующим образом: %искомые данные% (с учетом регистра), нажать кнопку «Обновить». Выбрать из списка необходимые данные можно двумя способами: двойным кликом по интересующей записи либо установив курсор на интересующей записи и нажать кнопку «Выбрать». Кнопка «Поиск» вызывает окно поиска. Кнопка «Отменить» закрывает форму без выбора.
Что бы изменить сведения о ранее введенном ОПО, Специалист СПК выбирает его в форме «перечень ОПО», после чего ставит на него курсор и нажимает кнопку тулбара «Изменить». Открывается форма «Сведения об ОПО». Изменяет данные, нажимает «Сохранить». Кнопка «Отменить» закрывает форму «Сведения об ОПО» без сохранения измененных данных.

Чтобы удалить запись об ОПО, Специалист СПК выбирает в форме «Перечень ОПО» то ОПО, которое надо изменить, после чего ставит на него курсор и нажимает кнопку тулбара «Удалить». После положительного ответа на подтверждающее сообщение, выбранная запись удаляется из списка  «Перечень ОПО».

Ввод сведений о договорах страхования ОПО
Для добавления сведений о договорах страхования ОПО, специалист СПК  выбирает меню «Объекты» - «Опасные производственные объекты (ОПО)»  -  «Учет страхования ОПО», открывается форма «Договоры страхования  ОПО», которая условно разделена на две части. В верхней части находится «Перечень договоров страхования» представленный в виде списка, в нижней части  «Перечень застрахованных объектов», отражаются объекты, застрахованные выделенным договором.

Для того чтобы добавить договор страхования ОПО, Специалист СПК устанавливает курсор в верхнюю строку формы «Перечень договоров страхования»  и нажимает кнопку тулбара «Добавить», открывается форма «Добавление договора страхования ОПО», которая содержит вкладки «Основные сведения» и «ОПО» Специалист СПК  заполняет все поля формы и нажимает «Сохранить», для сохранения внесенных данных. В перечне договоров страхования отобразится название введенного договора. Кнопка «Отменить» закрывает форму «Договоры страхования  ОПО»  без сохранения данных.
Примечание: для заполнения поля «Страховая организация» Специалист СПК нажимает кнопку «…» открывается форма выбора «Выберите страховую организацию». Для поиска необходимой организации, в строке выбора необходимо ввести искомые данные следующим образом: %Страховая организация% (с учетом регистра), нажать кнопку «Обновить». Выбрать из списка необходимую страховую организацию можно двумя способами: двойным кликом по интересующей записи либо установив курсор на интересующей записи и нажать кнопку «Выбрать». Кнопка «Поиск» вызывает окно поиска. Кнопка «Отменить» закрывает форму без выбора.
Для заполнения полей «Дата заключения» и «Срок страхования», необходимо установить курсор в поле и двойным кликом вызвать форму «Календарь». Выбрать необходимую дату и нажать кнопку «Выбрать». Кнопка «Отменить» закрывает форму «Календарь» без выбора даты.

Если данные во вкладке «Основные сведения» не заполнены, то перейти на вкладку «ОПО» формы не возможно.

Для заполнения поля «ОПО по договору» вкладки «ОПО» Специалист СПК устанавливает курсор в верхнюю строку «ОПО по договору»  и нажимает кнопку тулбара «Добавить» открывается форма «Выберите ОПО», Специалист СПК курсором выделяет нужное ему ОПО и нажимает кнопку «Выбрать»  при этом форма закрывается и выбранное ОПО появляется в списке.
Для изменения данных Специалист СПК устанавливает курсор на номер договора страхования в «Перечне договоров страхования» и нажимает кнопку тулбара «Изменить», открывается форма «Договора страхования ОПО», Специалист СПК изменяет необходимые данные и нажимает «Сохранить», форма закрывается. Кнопка «Отменить» закрывает форму без сохранения изменений. 

Для удаления договора страхования, Специалист СПК ставит курсор на номер договора и нажимает кнопку тулбара «Удалить», после положительного ответа на подтверждающее сообщение, выбранная запись удаляется.

Ввод сведений о ТУ

Перед добавлением сведений о ТУ добавляются марки оборудования и предприятие – изготовитель.

Добавление марок оборудования: меню «Справочники» - «ТУ» - «Марки оборудования» открывается форма «Марка оборудования».  Специалист СПК нажимает кнопку тулбара «Добавить» открывается форма «Добавление записи». Заполняются все поля формы, и нажимается кнопка «Сохранить» для сохранения введенных данных. Для закрытия формы «Добавление записи» без сохранения, Специалист СПК нажимает кнопку «Отменить». 
Примечание: Для заполнения полей «Тип оборудования», «Изготовитель» и «Продукция» Специалист СПК нажимает кнопку «…». Открывается форма выбора данных. Для поиска в данных формах необходимого в строке выбора необходимо ввести искомые данные следующим образом: %данные% (с учетом регистра), нажать кнопку «Обновить». Выбрать из списка нужные данные можно двумя способами: двойным кликом по интересующей записи либо установив курсор на интересующей записи и нажать кнопку «Выбрать». Кнопка «Поиск» вызывает окно поиска. Кнопка «Отменить» закрывает форму без выбора.
Для изменения данных Специалист СПК устанавливает курсор на выбранной марке оборудования в форме «Марка оборудования» и нажимает кнопку тулбара «Изменить», открывается форма «Редактирование записи», Специалист СПК изменяет, необходимые данные и нажимает «Сохранить», форма закрывается. Кнопка «Отменить» закрывает форму без сохранения изменений. 
Примечание: Удалить Марку оборудования невозможно.
Добавление предприятия - изготовителя: меню «Справочники» - «ТУ» - «Предприятия - изготовители» открывается форма «Предприятия – изготовители оборудования».  Специалист СПК нажимает кнопку тулбара «Добавить» открывается форма «Добавление записи». Заполняются все поля формы, и нажимается кнопка «Сохранить» для сохранения введенных данных. Для закрытия формы «добавление записи» без сохранения, Специалист СПК нажимает кнопку «Отменить».
Для изменения данных Специалист СПК устанавливает курсор на выбранном предприятии  в форме «Предприятия – изготовители оборудования» и нажимает кнопку тулбара «Изменить», открывается форма «Редактирование записи», Специалист СПК изменяет, необходимые данные и нажимает «Сохранить», форма закрывается. Кнопка «Отменить» закрывает форму без сохранения изменений. 
Примечание: Удалить Предприятия – изготовители оборудования невозможно.
Для добавления сведений о ТУ, сначала необходимо добавить сведения о свидетельстве, о разрешении на применение. Для этого специалист СПК  выбирает: меню «Объекты» - «Технические устройства (ТУ)»  -  «Учет разрешений на применение ТУ», открывается форма «Разрешение на применение»  и  заполняет поля формы. 

Примечание: для заполнения полей «Дата», необходимо установить курсор в поле и двойным кликом вызвать форму «Календарь». Выбрать необходимую дату и нажать кнопку «Выбрать» . Кнопка «Отменить» закрывает форму «Календарь» без выбора даты.

Для заполнения полей «Кем выдано», «Изготовитель» и «Марка» Специалист СПК нажимает кнопку «…». Открывается форма выбора «организации РТН», «Изготовители» или «Выберите марку ТУ» соответственно. Для поиска в данных формах необходимого в строке выбора необходимо ввести искомые данные следующим образом: %данные% (с учетом регистра), нажать кнопку «Обновить». Выбрать из списка нужные данные можно двумя способами: двойным кликом по интересующей записи либо установив курсор на интересующей записи и нажать кнопку «Выбрать». Кнопка «Поиск» вызывает окно поиска. Кнопка «Отменить» закрывает форму без выбора.
Нажимает кнопку «Сохранить» для сохранения внесенных данных. Кнопка «Отменить» закрывает форму без сохранения. Для того что бы  изменить данные о разрешении на применение, специалист открывает форму «Разрешение на применение» и изменяет данные, нажимает «Сохранить» для сохранения данных. Кнопка «Отменить» закрывает форму без сохранения. Для удаления разрешения на применение, Специалист СПК ставит курсор на номер разрешения и нажимает кнопку тулбара «Удалить», после положительного ответа на подтверждающее сообщение, выбранная запись удаляется.

После того как сведения о разрешении на применение и были добавлены, специалист СПК добавляет сведения о ТУ, выбирает: меню «Объекты» - «Технические устройства (ТУ)» - «перечень ТУ, технические и ресурсные характеристики», открывается форма «перечень ТУ». Для добавления сведений о ТУ, специалист СПК нажимает кнопку тулбара «Добавить» открывается форма «Добавление технического устройства», с вкладками «Основные сведения» и «Экспертизы». Специалист СПК заполняет поля во всех вкладках формы «Добавление технического устройства» и нажимает кнопку «Сохранить» для сохранения введенных данных. Для закрытия формы «Добавление технического устройства» без сохранения, Специалист СПК нажимает кнопку «Отменить». 
Примечание: для заполнения полей «Дата», необходимо установить курсор в поле и двойным кликом вызвать форму «Календарь». Выбрать необходимую дату и нажать кнопку «Выбрать» . Кнопка «Отменить» закрывает форму «Календарь» без выбора даты.

Для заполнения полей «Наименование ТУ» «№ разрешения на эксплуатацию +марка», «Изготовитель», «Марка ТУ» «НП (ОКАТО)», «Адрес в НП» и «Эксплуатируется на ОПО» Специалист СПК нажимает кнопку «…». Открываются формы выбора данных. Для поиска в данных формах необходимого в строке выбора необходимо ввести искомые данные следующим образом: %данные% (с учетом регистра), нажать кнопку «Обновить». Выбрать из списка нужные данные можно двумя способами: двойным кликом по интересующей записи либо установив курсор на интересующей записи и нажать кнопку «Выбрать». Кнопка «Поиск» вызывает окно поиска. Кнопка «Отменить» закрывает форму без выбора.
Для заполнения полей «Имущественная принадлежность» и «Состояние ТУ» необходимо выбрать нужные значения, для каждого из полей, в раскрывающемся списке.

Во вкладке «Экспертизы» данные отображаются автоматически.

Для изменения данных Специалист СПК устанавливает курсор на выбранном ТУ в форме «Перечнь ТУ» и нажимает кнопку тулбара «Изменить», открывается форма «Редактирование сведений о техническом устройстве», Специалист СПК изменяет необходимые данные и нажимает «Сохранить», форма закрывается. Кнопка «Отменить» закрывает форму без сохранения изменений. 

Для удаления ТУ из списка, Специалист СПК ставит курсор на выбранном ТУ и нажимает кнопку тулбара «Удалить», после положительного ответа на подтверждающее сообщение, выбранная запись удаляется.
Ввод сведений о Экспертизах ТУ

Для добавления сведений о экспертизах ТУ, специалист СПК  выбирает меню «Объекты» - «Технические устройства (ТУ)»  -  «Экспертизы ТУ и учет продления ресурсов», открывается форма «Экспертные заключения»  которая содержит список экспертных заключений.
Для того чтобы добавить заключение, Специалист СПК устанавливает курсор в верхнюю строку формы «Экспертные заключения»  и нажимает кнопку тулбара «Добавить», открывается форма «Сведения об экспертном заключении», которая содержит вкладки «Основные сведения», «Дефекты» и «Условия БЭ» Специалист СПК  заполняет все поля формы и нажимает «Сохранить», для сохранения внесенных данных. В списке экспертных заключений отобразится введенное заключение. Кнопка «Отменить» закрывает форму «Сведения об экспертном заключении»  без сохранения данных

Примечание: Если данные во вкладке «Основные сведения» не заполнены, то перейти на вкладки «Экспертизы» или «Условия БЭ» формы не возможно.

Примечание: Для заполнения полей «Дата», необходимо установить курсор в поле и двойным кликом вызвать форму «Календарь». Выбрать необходимую дату и нажать кнопку «Выбрать». Кнопка «Отменить» закрывает форму «Календарь» без выбора даты.

Для заполнения полей «Экспертная организация» «Наименование ТУ», «Изготовитель ТУ», «Марка ТУ» Специалист СПК нажимает кнопку «…». Открываются формы выбора данных. Для поиска в данных формах необходимого в строке выбора необходимо ввести искомые данные следующим образом: %данные% (с учетом регистра), нажать кнопку «Обновить». Выбрать из списка нужные данные можно двумя способами: двойным кликом по интересующей записи либо установив курсор на интересующей записи и нажать кнопку «Выбрать». Кнопка «Поиск» вызывает окно поиска. Кнопка «Отменить» закрывает форму без выбора.
Для заполнения вкладок «Дефекты» и «Условия БЭ» Специалист СПК устанавливает курсор в верхнюю строку выбранной вкладки  и нажимает кнопку тулбара «Добавить» открываются формы «Дефекты ТУ» и «Условия безопасной эксплуатации ТУ» соответственно. Специалист СПК заполняет все поля форм и нажимает «Сохранить», для сохранения внесенных данных.
Для изменения данных Специалист СПК устанавливает курсор на номере экспертного заключения в «Экспертные заключения» и нажимает кнопку тулбара «Изменить», открывается форма «Сведения об экспертном заключении», Специалист СПК изменяет необходимые данные и нажимает «Сохранить», форма закрывается. Кнопка «Отменить» закрывает форму без сохранения изменений. 

Для удаления Экспертного заключения из списка, Специалист СПК ставит курсор на выбранном заключении и нажимает кнопку тулбара «Удалить», после положительного ответа на подтверждающее сообщение, выбранная запись удаляется.
Добавление общего плана работы СПК

Для добавления общего плана работы СПК, руководитель СПК  выбирает меню «Ход работы СПК» - «План/Отчет СПК», открывается форма «Пункты годового плана»  условно разделенная на три части. В первой части находится непосредственно сам план, если в данной части выделить пункт плана, то в следующих двух частях отразятся сведения о нем: «Содержание мероприятия» и «Что сделано (для выполнения мероприятия)».  Так же в данной форме есть кнопка «Рекомендации РТН», при нажатии на которую откроется форма с рекомендациями РТН по выделенному пункту плана.
Для того чтобы добавить пункт годового плана, Руководитель СПК устанавливает курсор в верхнюю часть формы «Пункты годового плана» и нажимает кнопку тулбара «Добавить». Открывается форма «Сведения о пункте годового плана», Руководитель СПК  заполняет все поля формы и нажимает «Сохранить», для сохранения внесенных данных. В списке планов отобразится введенный пункт плана. Кнопка «Отменить» закрывает форму без сохранения данных.
Примечание: Для заполнения полей «Дата», необходимо установить курсор в поле и двойным кликом вызвать форму «Календарь». Выбрать необходимую дату и нажать кнопку «Выбрать». Кнопка «Отменить» закрывает форму «Календарь» без выбора даты.
Поле «Что сделано» заполняется только после проставления даты начала/окончания ФАКТ. 

Для изменения данных Руководитель СПК устанавливает курсор на пункте годового плана в «Пункты годового плана» и нажимает кнопку тулбара «Изменить», открывается форма «Сведения о пункте годового плана», Руководитель СПК изменяет, необходимые данные и нажимает «Сохранить», форма закрывается. Кнопка «Отменить» закрывает форму без сохранения изменений. 

Для удаления пункта годового плана из списка, Руководитель СПК ставит курсор на пункте годового плана и нажимает кнопку тулбара «Удалить», после положительного ответа на подтверждающее сообщение, выбранная запись удаляется.
Примечание: При удалении записи производится проверка, что никакие записи связанных таблиц не ссылаются на выбранную запись. При успешной проверке производится удаление выбранной записи. Удаленная запись исчезает из списка. Если проверка не прошла (т.е. Система обнаружила ссылки на удаляемую запись), то выдается сообщение «Запись не может быть удалена» с кнопкой «ОК». 

Добавление личного плана работы
Для добавления личного плана работы СПК, Специалист СПК  выбирает меню «Ход работы СПК» - «План/Отчет специалиста СПК», открывается форма «План работы специалиста»  условно разделенная на три части. В первой части находится непосредственно сам план, если в данной части выделить пункт плана, то в следующих двух частях отразятся сведения о нем: «Содержание мероприятия» и «Что сделано (для выполнения мероприятия)».  

Для того чтобы добавить пункт плана, Специалист СПК устанавливает курсор в верхнюю часть формы «План работы специалиста» и нажимает кнопку тулбара «Добавить». Открывается форма «Сведения о пункте плана специалиста», Специалист СПК  заполняет все поля формы и нажимает «Сохранить», для сохранения внесенных данных. В списке планов отобразится введенный пункт плана. Кнопка «Отменить» закрывает форму без сохранения данных.

Примечание: Для заполнения полей «Дата», необходимо установить курсор в поле и двойным кликом вызвать форму «Календарь». Выбрать необходимую дату и нажать кнопку «Выбрать» . Кнопка «Отменить» закрывает форму «Календарь» без выбора даты.
Поле «Что сделано» заполняется только после проставления даты начала/окончания ФАКТ.
Для заполнения поля «Пункт годового плана» Специалист СПК нажимает кнопку «…». Открываются формы выбора данных. Для поиска в данных формах необходимого в строке выбора необходимо ввести искомые данные следующим образом: %данные% (с учетом регистра), нажать кнопку «Обновить». Выбрать из списка нужные данные можно двумя способами: двойным кликом по интересующей записи либо установив курсор на интересующей записи и нажать кнопку «Выбрать». Кнопка «Поиск» вызывает окно поиска. Кнопка «Отменить» закрывает форму без выбора.
Для изменения данных Специалист СПК устанавливает курсор на пункте плана в форме  «План работы специалиста» и нажимает кнопку тулбара «Изменить», открывается форма «Сведения о пункте годового плана», Специалист СПК изменяет, необходимые данные и нажимает «Сохранить», форма закрывается. Кнопка «Отменить» закрывает форму без сохранения изменений. 

Для удаления пункта плана из списка, Специалист СПК ставит курсор на пункте плана и нажимает кнопку тулбара «Удалить», после положительного ответа на подтверждающее сообщение, выбранная запись удаляется.
Примечание: При удалении записи производится проверка, что никакие записи связанных таблиц не ссылаются на выбранную запись. При успешной проверке производится удаление выбранной записи. Удаленная запись исчезает из списка. Если проверка не прошла (т.е. Система обнаружила ссылки на удаляемую запись), то выдается сообщение «Запись не может быть удалена» с кнопкой «ОК». 

Добавление сведений о проведенных проверках

Для добавления сведений о проведенных проверках, Специалист СПК  выбирает меню «Ход работы СПК» - «Проверки», открывается форма «Проверки»  условно разделенная на две части. В верхней части находится список проверок, если в данной части выделить проверку, то в нижней части отразятся сведения о ней с тремя вкладками:  «ОПО»,  «ТУ» и «Маршрут».  

Для того чтобы добавить проверку, Специалист СПК устанавливает курсор в верхнюю часть формы «Проверки» и нажимает кнопку тулбара «Добавить». Открывается форма «Сведения о проверки» с вкладками «Основные сведения», «Маршрут», «ОПО» и «ТУ». Специалист СПК  заполняет все поля формы и нажимает «Сохранить», для сохранения внесенных данных. В списке проверок отобразится введенная проверка. Кнопка «Отменить» закрывает форму без сохранения данных.

Примечание: Для заполнения полей «Дата», необходимо установить курсор в поле и двойным кликом вызвать форму «Календарь». Выбрать необходимую дату и нажать кнопку «Выбрать». Кнопка «Отменить» закрывает форму «Календарь» без выбора даты.
Для заполнения полей «Пункт плана» и «Вид надзора» Специалист СПК нажимает кнопку «…». Открываются формы выбора данных. Для поиска в данных формах необходимого в строке выбора необходимо ввести искомые данные следующим образом: %данные% (с учетом регистра), нажать кнопку «Обновить». Выбрать из списка нужные данные можно двумя способами: двойным кликом по интересующей записи либо установив курсор на интересующей записи и нажать кнопку «Выбрать». Кнопка «Поиск» вызывает окно поиска. Кнопка «Отменить» закрывает форму без выбора.
Для заполнения вкладок «ОПО» и «ТУ» Специалист СПК устанавливает курсор в верхнюю строку выбранной вкладки  и нажимает кнопку тулбара «Добавить» открываются формы «ОПО» и «Технические устройства» соответственно. Он заполняет все поля форм и нажимает «Сохранить», для сохранения внесенных данных.
Для изменения данных Специалист СПК устанавливает курсор на проверке форме  «Проверки» и нажимает кнопку тулбара «Изменить», открывается форма «Сведения о пункте годового плана», Специалист СПК изменяет, необходимые данные и нажимает «Сохранить», форма закрывается. Кнопка «Отменить» закрывает форму без сохранения изменений. 

Для удаления проверки из списка, Специалист СПК ставит курсор на пункте проверки и нажимает кнопку тулбара «Удалить», после положительного ответа на подтверждающее сообщение, выбранная запись удаляется.
Примечание: При удалении записи производится проверка, что никакие записи связанных таблиц не ссылаются на выбранную запись. При успешной проверке производится удаление выбранной записи. Удаленная запись исчезает из списка. Если проверка не прошла (т.е. Система обнаружила ссылки на удаляемую запись), то выдается сообщение «Запись не может быть удалена» с кнопкой «ОК». 

Добавление предписания
Для добавления предписания, Специалист СПК  выбирает меню «Ход работы СПК» - «Предписания», открывается форма «Предписания», которая условно разделенная на две части. В верхней части находится «Список проверок», если в данной части выделить проверку, то в нижней части отразятся «Список предписаний» к выбранной проверке.  

Для того чтобы добавить предписание, Специалист СПК выбирает в верхней части формы свою проверку, устанавливает курсор в нижнюю часть формы «Предписания» и нажимает кнопку тулбара «Добавить». Открывается форма «Сведения о предписании добавление» с вкладками «Основные сведения», «Нарушения», «Выводы», «Принятые меры», «Рекомендации» и «Санкции». Специалист СПК  заполняет все поля формы и нажимает «Сохранить», для сохранения внесенных данных. В списке проверок отобразится введенная проверка. Кнопка «Отменить» закрывает форму без сохранения данных.

Примечание: Для заполнения полей «Дата», необходимо установить курсор в поле и двойным кликом вызвать форму «Календарь». Выбрать необходимую дату и нажать кнопку «Выбрать». Кнопка «Отменить» закрывает форму «Календарь» без выбора даты.
Для заполнения поля «Эксплуатирующее подразделение» Специалист СПК нажимает кнопку «…». Открываются формы выбора данных. Для поиска в данных формах необходимого в строке выбора необходимо ввести искомые данные следующим образом: %данные% (с учетом регистра), нажать кнопку «Обновить». Выбрать из списка нужные данные можно двумя способами: двойным кликом по интересующей записи либо установив курсор на интересующей записи и нажать кнопку «Выбрать». Кнопка «Поиск» вызывает окно поиска. Кнопка «Отменить» закрывает форму без выбора.
Вкладка «Нарушения» не редактируется. 

Для изменения данных Специалист СПК устанавливает курсор на предписании в форме  «Предписания» и нажимает кнопку тулбара «Изменить», открывается форма «Сведения о предписании редактирование», Специалист СПК изменяет, необходимые данные и нажимает «Сохранить», форма закрывается. Кнопка «Отменить» закрывает форму без сохранения изменений. 

Для удаления предписания из списка, Специалист СПК ставит на нем курсор и нажимает кнопку тулбара «Удалить», после положительного ответа на подтверждающее сообщение, выбранная запись удаляется.
Примечание: При удалении записи производится проверка, что никакие записи связанных таблиц не ссылаются на выбранную запись. При успешной проверке производится удаление выбранной записи. Удаленная запись исчезает из списка. Если проверка не прошла (т.е. Система обнаружила ссылки на удаляемую запись), то выдается сообщение «Запись не может быть удалена» с кнопкой «ОК». 

Добавление нарушения

Для добавления нарушения, Специалист СПК  выбирает меню «Ход работы СПК» - «Нарушения», открывается форма «Нарушения»  условно разделенная на две части. В верхней части находится «Список предписаний», если в данной части выделить проверку, то в нижней части отразятся «Список нарушений» к выбранной проверке.  

Для того чтобы добавить нарушение, Специалист СПК выбирает в верхней части формы свое предписание, устанавливает курсор в нижнюю часть формы «Нарушения» и нажимает кнопку тулбара «Добавить». Открывается форма «Сведения о нарушении» с вкладками «Основные сведения», «ОПО» и «ТУ». Специалист СПК  заполняет все поля формы и нажимает «Сохранить», для сохранения внесенных данных. В списке проверок отобразится введенная проверка. Кнопка «Отменить» закрывает форму без сохранения данных.

Примечание: Для заполнения полей «Дата», необходимо установить курсор в поле и двойным кликом вызвать форму «Календарь». Выбрать необходимую дату и нажать кнопку «Выбрать». Кнопка «Отменить» закрывает форму «Календарь» без выбора даты. 

Для полей «Категория» и «Степень опасности» занесение данных происходит путем нажатия на кнопку «…» и выбора нужного из раскрывающегося списка.

Для заполнения вкладок «ОПО» и «ТУ» Специалист СПК устанавливает курсор в верхнюю строку выбранной вкладки  и нажимает кнопку тулбара «Добавить» открываются формы «ОПО» и «Технические устройства» соответственно. Он заполняет все поля форм и нажимает «Сохранить», для сохранения внесенных данных.

Для изменения данных Специалист СПК устанавливает курсор на нарушении в форме  «Нарушения» и нажимает кнопку тулбара «Изменить», открывается форма «Сведения о нарушении». Специалист СПК изменяет, необходимые данные и нажимает «Сохранить», форма закрывается. Кнопка «Отменить» закрывает форму без сохранения изменений. 

Для удаления нарушения из списка, Специалист СПК ставит на нем курсор и нажимает кнопку тулбара «Удалить», после положительного ответа на подтверждающее сообщение, выбранная запись удаляется.
Примечание: При удалении записи производится проверка, что никакие записи связанных таблиц не ссылаются на выбранную запись. При успешной проверке производится удаление выбранной записи. Удаленная запись исчезает из списка. Если проверка не прошла (т.е. Система обнаружила ссылки на удаляемую запись), то выдается сообщение «Запись не может быть удалена» с кнопкой «ОК». 
Данные справочников.
Так же Специалист СПК может ввести (добавлять, изменять) данные справочников: Страховые организации, Типы ТУ, Марка оборудования, Предприятие-изготовитель, Категория дефекта, Экспертные организации.

Удалять данные справочников может только Администратор предприятия.

